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DRH
Faz as correções necessárias no sistema de folha de pagamento e emite novo 

contracheque.

Envia ao Protocolo.

Protocolo Faz a convocação do requerente para tomar ciência da revisão.

Após cumpridas as etapas, envia ao Arquivo

Envia uma via da Portaria para o Diário Oficial do Município para publicação.

Diretoria 

Benefícios
Se a revisão for apenas de correção de valores, encaminha à Controladoria.

Controladoria
Faz a análise dos procedimentos e verifica a conformidade dos atos. Encaminha os 

autos ao DRH.

Se a solicitação for para alterar alguma legalidade, encaminha à Procuradoria.

Procuradoria Faz a análise e emite parecer quanto à legalidade da revisão. Encaminha ao Benefício.

Benefício Elabora a Portaria definitiva e colhe a assinatura da Presidência.

Envia à Diretoria de Benefícios.

Solicita o desarquivamento do processo que originou o benefício a ser revisado.

Diretoria 

Benefícios
Confere as informações e os documentos.

Arquivo definitivo 15/01/2019

Requerente Solicita ao Protocolo a revisão do seu benefício concedido.

Protocolo
Autua o processo, junta toda a documentação do requerente, colhe a assinatura do 

mesmo no Requerimento.
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