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Ordem Simbolos Setor Descrigdo dos passos

1 O : - C A : Requerente Solicita ao Protocolo a revisdo do seu beneficio concedido.

2 O |:> - <> A v Protocolo Autua o processo, 4junta toda a documentagdo do requerente, colhe a assinatura do
mesmo no Requerimento.

3 O :> - <> A : Solicita o desarquivamento do processo que originou o beneficio a ser revisado.

4 O ‘ I:| <> A : Envia a Diretoria de Beneficios.

: ; Diretoria
5 O :> - <> A L. Confere as informagdes e os documentos.
Beneficios

6 O ' I:| C A : Se a solicitagdo for para alterar alguma legalidade, encaminha a Procuradoria.

7 ‘ : I:| C A : Procuradoria |Faz a anélise e emite parecer quanto a legalidade da revisdo. Encaminha ao Beneficio.

8 O :> - <> A :; Beneficio Elabora a Portaria definitiva e colhe a assinatura da Presidéncia.

9 O |:> - <> A v Envia uma via da Portaria para o Didrio Oficial do Municipio para publica¢do.

Diretoria

10 O ‘ |:| <> A v Beneficios Se a revisdo for apenas de corregdo de valores, encaminha a Controladoria.

11 ‘ |:> I:l <> A v Controladoria Faz a andlise dos procedimentos e verifica a conformidade dos atos. Encaminha os
autos ao DRH.

12 O |:> - <> A v DRH Faz as corregdes necessdrias no sistema de folha de pagamento e emite novo
contracheque.

13 O ' I:| <> A : Envia ao Protocolo.

14 O : - C A : Protocolo Faz a convocagdo do requerente para tomar ciéncia da revisdo.

15 O : I:| <> A ' Ap6s cumpridas as etapas, envia ao Arquivo
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